办公自动化及软件高级应用2021春
交卷时间：2021-07-14 09:58:54
一、单选题
1.
(2分)在Ｅxcel单元格内输入计算公式时，应在表达式前加一前缀字符()。
·  A. 左圆括号“（”
·  B. 等号“＝”
·  C. 美元号“$”
·  D. 单撇号“’”
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案B
解析
2.
(2分)在Windows中,删除了软盘上的文件, 则该文件在Windows中 ()。
·  A. 不可恢复
·  B. 放入回收站
·  C. 可以恢复
·  D. 放入"我的公文包"
纠错
得分： 0
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案A
解析
3.
(2分)计算机软件系统包括()。
·  A. 系统软件和应用软件
·  B. 编辑软件和应用软件
·  C. 数据库软件和工具软件
·  D. 程序为数据
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案A
解析
4.
(2分)文档窗口与应用程序窗口之间的主要区别在于 ()。
·  A. 文档窗口中有文档
·  B. 文档窗口是应用程序窗口的子窗口
·  C. 应用程序窗口是程序运行窗口
·  D. 应用程序窗口有菜单行
纠错
得分： 0
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案D
解析
5.
(2分)Excel2010工作表中可以进行智能填充时，鼠标的形状为______
·  A. 空心粗十字
·  B. 向左上方箭头
·  C. 实心细十字
·  D. 向右上方箭头
纠错
得分： 0
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案C
解析
6.
(2分)CPU主要由运算器和()组成。
·  A. 控制器
·  B. 内存储器
·  C. 寄存器
·  D. 编辑器
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案A
解析
7.
(2分)在PowerPoint的“视图”菜单中，单击“幻灯片放映”按钮，屏幕上看到的是()
·  A. 从第一张幻灯片开始放影
·  B. 从当前幻灯片开始放影
·  C. 从当前幻灯片的下一张开始放影
·  D. 随机从某页开始放影
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案A
解析
8.
(2分)微型计算机的问世，是由于 () 的出现。
·  A. 中小规模集成电路
·  B. 大规模集成电路
·  C. 晶体管电路
·  D. 集成电路
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案B
解析
9.
(2分)云计算按服务类型分为＿。
·  A. 公有云、私有云和应用云
·  B. 基础设施云、平台云、混合云
·  C. 公有云、私有云和混合云
·  D. 基硅设施云、平台云、应用云
纠错
得分： 0
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案B
解析
10.
(2分)关于快捷方式，下列叙述中错误的是 ()。
·  A. 快捷方式提供了对常用程序和文档的访问捷径
·  B. 快捷方式不改变其对应的文档的位置
·  C. 删除快捷方式时，其对应的文档将会被删除
·  D. 快捷方式的名字可以修改
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案C
解析
11.
(2分)在windows7 中，剪贴板是＿_ 。
·  A. 硬盘上的一块区域
·  B. 软盘上的一块区域
·  C. 缓冲区中的一块区域
·  D. 内存中的一块区域
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案D
解析
12.
(2分)在Internet的域名中，代表计算机所在国家或地区的符号“.cn”是指_____。
·  A. 中国
·  B. 台湾
·  C. 香港
·  D. 加拿大
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案A
解析
13.
(2分)要删除目前光标所在位置左边的内容可以按______。
·  A. Backspace
·  B. Delete
·  C. Esc
·  D. Insert
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案A
解析
14.
(2分)要把当前窗口的信息复制到剪贴板上, 应按 ()。
·  A. PrintScreenl键
·  B. Alt+PrintScreenl键
·  C. 粘贴按钮
·  D. 复制按钮
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案B
解析
15.
(2分)Excel2010中有多个常用的简单函数,其中函数AVERAGE(区域.的功能是________ 。
·  A. 求区域内数据的个数
·  B. 求区域内所有数字的平均值
·  C. 求区域内数字的和
·  D. 返回函数的最大值
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案B
解析
16.
(2分)在Word中，下列命令和组合键错误的是______。
·  A. 剪切：Ctrl+X
·  B. 粘贴：Ctrl+C
·  C. 打开：Ctrl+O
·  D. 保存：Ctrl+S
纠错
得分： 0
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案C
解析
17.
(2分)计算机存储器中，一个字节由()位二进制位组成。
·  A. 4
·  B. 8
·  C. 16
·  D. 32
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案B
解析
18.
(2分)中文Office2010为目前较为流行的版本，其中包括______。
·  A. Winzip
·  B. Access
·  C. Foxpro
·  D. Adobe
纠错
得分： 0
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案B
解析
19.
(2分)移动窗口时，应拖动＿。
·  A. 菜单栏
·  B. 状态栏
·  C. 工具栏
·  D. 标题栏
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案D
解析
20.
(2分)计算机网络的目标是 () 。
·  A. 通信方便
·  B. 可上网完游戏
·  C. 提高计算机的可靠性
·  D. 共享软件、硬件和数据资源
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案D
解析
21.
(2分)在Windows中按()可以进入“Windows帮助”窗口。
·  A. F1
·  B. F8
·  C. Ctrl+F1
·  D. Ctrl+Alt
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案A
解析
22.
(2分)在同一个工作簿中区分不同工作表的单元格,要在地址前面增加________来标识。
·  A. 单元格地址
·  B. 公式
·  C. 工作表名称
·  D. 工作簿名称
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案C
解析
23.
(2分)Excel2010中有多个常用的简单函数,其中函数AVERAGE(区域.的功能是________ 。
·  A. 求区域内数据的个数
·  B. 求区域内所有数字的平均值
·  C. 求区域内数字的和
·  D. 返回函数的最大值
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案B
解析
24.
(2分)在编辑Word文档时，要选择文本中的某一行，可将鼠标指向该行左侧的文本选定区______。
·  A. 双击
·  B. 三击
·  C. 单击
·  D. 右击
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案C
解析
25.
(2分)如果用户想保存一个正在编辑的文档，但希望以不同文件名存储，可用______命令。
·  A. 另存为
·  B. 保存
·  C. 导出
·  D. 导入
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案A
解析
26.
(2分)下列Excel2010的表示中,属于绝对地址的表达式是________。
·  A. E8
·  B. $A2
·  C. C$
·  D. $G$5
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案D
解析
27.
(2分)在计算机网络中WAN指 ()。
·  A. 局域网
·  B. 广域网
·  C. 教育网
·  D. 以太网
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案B
解析
28.
(2分)Word的“文件”菜单下一般列出4个用户最近所用过的文档名，此文档名的数量最多设置为() 。
·  A. 6
·  B. 8
·  C. 9
·  D. 12
纠错
得分： 0
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案D
解析
29.
(2分)在进行文件复制或删除时，如果需要选定多个非连续排列的文件，应按组合键()。
·  A. Ctrl+单击要选定的文件对象
·  B. Alt+单击要选定的文件对象
·  C. Shift+单击要选定的文件对象
·  D. Ctrl+双击要选定的文件对象
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案A
解析
30.
(2分)在Excel2010工作表中，单元格D2：E4所包含的单元格个数是＿。
·  A. 5
·  B. 6
·  C. 7
·  D. 8
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案B
解析
31.
(2分)微型计算机中，ROM的中文名字是()。
·  A. 随机存储器
·  B. 只读存储器
·  C. 高速缓冲存储器
·  D. 可编程只读存储器
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案B
解析
32.
(2分)在单元格选定之后单击F2键会执行什么操作？______。
·  A. 将插入点定位在单元格
·  B. 删除单元格
·  C. 添加新单元格
·  D. 删除单元格原选内容
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案A
解析
33.
(2分)在Ｗindows98中，按组合键()可以打开“开始”菜单。
·  A. Ctrl+Ｏ
·  B. Ctrl+Esc
·  C. Ctrl+空格键
·  D. Ctrl+Tab
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案B
解析
34.
(2分)在 Excel2010工作表中，不正确的单元格地址是______
·  A. C$66
·  B. $C66
·  C. C6$6
·  D. $C$66
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案C
解析
35.
(2分)在Ｗindows98中，按组合键()可以打开“开始”菜单。
·  A. Ctrl+Ｏ
·  B. Ctrl+Esc
·  C. Ctrl+空格键
·  D. Ctrl+Tab
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案B
解析
36.
(2分)在Windows7 的各个版本中，支持功能最少的是＿。
·  A. 家庭普通版
·  B. 家庭高级版
·  C. 专业版
·  D. 旗舰版
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案A
解析
37.
(2分)在微机中, I/O的中文意思是 ()。
·  A. 读写存储器
·  B. 操作系统
·  C. 输入输出
·  D. 接口电路
纠错
得分： 0
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案C
解析
38.
(2分)计算机及计算机网络系统处理各种办公信息的技术叫＿。
·  A. 办公信息处理技术
·  B. 网络信息处理技术
·  C. 计算机管理技术
·  D. 系统信息存储技术
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案A
解析
39.
(2分)退出Word 时，任何未保存的恢复文件都将被______。
·  A. 删除
·  B. 存盘
·  C. 修改
·  D. 覆盖
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案A
解析
40.
(2分)要将Ｗord文档中的一部分选定的文字移动到指定的位置上去，对它进行的第一步操作是()。
·  A. 单击“编辑”菜单下的“复制”
·  B. 单击“编辑”菜单下的“清除”
·  C. 单击“编辑”菜单下的“剪切”
·  D. 单击“编辑”菜单下的“粘贴”
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
展开解析
二、判断题
1.
(2分)如果正文的样式发生改变，会影响所有以正文为基准的样式。()
· 
· 
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案正确
解析
2.
(2分)电子表格的批注只能插入不能删除。()
· 
· 
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案错误
解析
3.
(2分)设置空心字时，点击“格式”—“字体”—“空心”即可。()
· 
· 
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案正确
解析
4.
(2分)新定义了“序文”样式(以正文为基准)，之后将“正文”的行距改为双行，“序文”的行距不会变化。()
· 
· 
纠错
得分： 0
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案正确
解析
5.
[bookmark: _GoBack](2分)复制文本就是将选定的文本复制到剪贴板上，然后将其粘贴到文档的其他位置上，原选定的文本就没有了。()
· 
· 
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案错误
解析
6.
(2分)一行中不能有多于一个的项目编号。()
· 
· 
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案正确
解析
7.
(2分)Word可以按照某一固定时间间隔自动保存文档。()
· 
· 
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案正确
解析
8.
(2分)设置空心字时，点击“格式”—“字体”—“空心”即可。()
· 
· 
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案正确
解析
9.
(2分)Excel电子表格只能做一些简单的表格。()
· 
· 
纠错
得分： 0
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案错误
解析
10.
(2分)在Word2000中，可以将文档打印到文件。()
· 
· 
纠错
得分： 2
知识点： 办公自动化及软件高级应用
收起解析
答案正确
解析
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